ZASADY ORGANIZACYJNE OBOWIAZUJACE NA ZAJECIACH
PROWADZONYCH W SEMESTRZE ZIMOWYM 2025/2026

Szanowni Panstwo, ponizej najwazniejsze zasady, ktdre obowigzujg na wszystkich prowadzonych przeze mnie
zajeciach w semestrze zimowym (rok akademicki 2025-2026).

=

Zajecia rozpoczynam punktualnie.

Dopuszczam mozliwos¢ spdznienia studentéw na zajecia:

a. do 30 minut — student ma uznang obecnos¢ petng na danej jednostce zaje¢;

b. do 45 minut —student ma uznane % obecnosci na danej jednostce zajec.

Obecnos¢ na wyktadach nie jest sprawdzana, nie wymuszam uczestnictwa w nich, z wyjgtkiem ostatniego
wyktadu zaliczeniowego. Nieobecnosé na wyktadach nie wptywa na ocene.

Obecnos¢ na konwersatoriach jest sprawdzana i ma delikatny wptyw na ocene z przedmiotu — szczegoty
zostang przekazane na konkretnych zajeciach ze wzgledu na rdznice w czasie ich trwania.
Usprawiedliwienie z nieobecnosci na zajeciach nalezy dostarczy¢ w ciggu tygodnia (a w przypadku
nieobecnosci na zajeciach zaliczeniowych w ciggu 3 dni); mozna e-mailowo.

Aktualne dyzury dostepne sg na:

a. stronie wydziatowej (https://wse.amu.edu.pl/dla-pracownika/pracownicy-wydzialu2/nauczyciele-

akademiccy/palka-ewa,-dr);

b. mojej gtdbwnej stronie dydaktycznej (https://pewka.web.amu.edu.pl/);

c. w systemie Usos na moim profilu.

W przypadku odwotania dyzuru lub innej jego zmiany — informacje pojawiajg sie z wyprzedzenie
(przynajmniej jednodniowym), zarédwno na stronie wydziatowe] jak i w e-mailu, ktéry wysytam do
Panistwa przez Usosmail.

Nie ma u mnie zasady odrabiania zaje¢ ani na dyzurach, ani poprzez wykonywanie dodatkowych zadan.
Konsultacje, pytania, cheé sprawdzenia wykonywanych przez Panstwa zadan (w trakcie trwania danego
przedmiotu) bardzo prosze konsultowaé ze mng na dyzurze (lub wyjatkowo przed zajeciami, po ich
zakonczeniu lub w trakcie jesli pozwoli na to czas). Prosze o nie wysytanie e-mailowo zadan do
sprawdzenia przeze mnie w domu; e-mail moze oczywiscie zawiera¢ pytania, prosbe o wskazéwke, ale
nie konkretne zadania ktére wymagajg doktadnego sprawdzenia (to zostawiamy na dyzur).

Do kazdego mojego przedmiotu dostepna jest strona internetowa (na hasto). Na tej stronie umieszczone
sg (wybrane i na biezgco aktualizowane) materiaty utatwiajgce realizacje zaje¢ wraz z pomocami dla

Panstwa, jak rowniez wszystkie sprawy organizacyjne:

str. 1


https://wse.amu.edu.pl/dla-pracownika/pracownicy-wydzialu2/nauczyciele-akademiccy/palka-ewa,-dr
https://wse.amu.edu.pl/dla-pracownika/pracownicy-wydzialu2/nauczyciele-akademiccy/palka-ewa,-dr
https://pewka.web.amu.edu.pl/

a. zasady zaliczenia przedmiotu, zasady poprawek;
b.  terminy zaliczen oraz poprawek (réwniez terminy obejmujgce sesje zimowa);
C. informacje od kiedy dostepne bedg wyniki zaliczen itp.
Kazda strona dydaktyczna jest przeze mnie omawiana na pierwszych zajeciach organizacyjno-
praktycznych.

10. Na wszystkie e-maile staram sie odpowiadac w ciggu 2 dni (od poniedziatku do pigtku; rzadziej w soboty
i niedziele ze wzgledu na prowadzone zajecia do godzin wieczornych).
Dodatkowym dniem w tygodniu (na tzw. Ostateczny termin otrzymania ode mnie odpowiedzi na e-mail)
jest kazdy poniedziatek od godziny 12.00 (tzw. ,,dyzur e-mailowy”).
Prosze zapamietac - poczte sprawdzam do godziny 20.00.

Odstepstwem od w/w reguty sg dni s$wigteczne lub wolne od zaje¢ dydaktycznych.

Przypominam ZASADY KORESPONDENCIJI E-MAILOWEJ obowigzujgce na moich zajeciach:
e Zaleca sie wysytac¢ e-maile przy wykorzystaniu poczty uniwersyteckiej;
e Temat listu musi zgadzac sie z jego trescig (unikamy odpowiedzi na dowolne, stare moje e-maile).
e Listy musza by¢ podpisane: imig, nazwisko, specjalno$¢, informacja jakie studia
(stacjonarne/niestacjonarne), nazwa przedmiotu, numer grupy
(w semestrze zimowym mam zajecia zarowno na studiach dziennych, jak i zaocznych, z kilkunastoma
specjalnosciami z réznych, czesto pokrywajacych sie w nazwach przedmiotéw; niepodpisane e-maile

sg bardzo trudne do weryfikacji umozliwiajgcej udzielenie szybkiej odpowiedzi zwrotnej).

Ewa Palka
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